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School Of Technology:
,European Computer Driving Licence“(ECDL) —

Einfuhrung in informationsverarbeitende Technikerm Internetz

(alle ECDL Module)

geeignet fur Einsteiger (Modul 1-4) und Angehdrigenformationsverarbeitender

Motivation:

Inhaltsangabe:

Berufe (Modul 5-8)

Im Bild vonJan van de Meer von ca. 168rd

,Soziale* Kommunikation dargestellt, wie sie
eigentlich nicht sein sollte, ndmlich die Manipidat
von Informationen in einem kommunikativen System,
z.B. der kartenspielenden Gruppe.

Moderne Kommunikationssysteme zeichnen sich aber
durch die Integration von informationsverarbeitande
Techniken und von der menschlichen Fahigkeit,
unterschiedlich gearteter Informationen Ausdruck zu
verleihen, aus.

Wahrend die Informationsverarbeitenden Techniken
eher zum Transport und zur Speicherung geeignet
sind, soll die menschliche Ausdrucksfahigkeit fig d
kreativen Zwecke der Informationsgewinnung ihre
Verwendung finden.

Erst die Beherrschung der K-Techniken, kombiniert
mit der eigenen geschulten Ausdrucksfahigkeit sthaf
Erkenntniss und damit die Voraussetzung zur
Innovation!

Der PC-Fihrerschein beinhaltet Kenntnisse Gbeefalg 7 Themenbereiche (Moduln):

1.

Quellenangabe:

Grundlagen der Informationstechnologie (IT), beltdraHardwarekomponenten, Softwarebegriffe,
Netzwerkarten, Anwendungen der IT in unserem heuntgjlitag, z.B. Gesundheit und Umwelt, und
Grundbegriffe der IT-Sicherheit;

Einfihrung in die PC-Nutzung und in Dateiverwaltasigukturen, beinhaltet die Nutzung der PC-
Anwenderschnittstellen: Betriebssystem, Desktompldber, Systemsteuerung, Such- und Druckfunktian et

Anwendung des Schreib- und DokumentationsprograMiomsoft Office Word, beinhaltet starten und
beenden des Word-Programms, Dateien erzeugen|engteeschreiben) und im Verzeichnis speichern,
Hilfsfunktionen, Dokumentdarstellungsformate nutz®bjekte, wie Tabellen, Bilder, Diagramme erzeugen
und in ein Dokument einfligen, extra Funktionen 8&gienbriefe erstellen und versenden etc.

Grundlagen der Tabellenkalkulation, beinhaltet&alls Element einer komplexen Tabellenkalkulation,
Darstellung der Tabellenkalkulation inform von Ptinkinien-, Balken-, oder Kreisdiagrammen etc.

Nutzung von Datenbanken, beinhaltet Funktionendffieen, schliel3en, sortieren, suchen, filtern, adpéin,
Berichte, Tabellen oder Formulare erstellen etc.

Prasentationen im Powerpoint(ppt)-Format, beinhal¢-Dateien erzeugen, 6ffnen, speichern,
Entwurfsformate auswahlen, einzelne Folien erstalied unterschiedliche darstellen, Texte und Bilder
einfligen etc.

Architektur des Internetzes beinhaltet grundsételieVeb-Bausteine wie, hyperlink, Internet Service
Provider, http, Suchmaschinen, Cookies, Cachingjfikate, Firewall, Websuche, eMaildienste, mit
Nachrichten verwalten etc.

Der Kursinhalt nimmt bezug auf die Definition desr&péaischen (Personal) Computer-Fihrersché&nsopean
Computer Driving LicengeECDL, wie sie fir Deutschland die ,Dienstleistungsgissbift fir Informatik (DLGI)"
(http://www.ecdl.de), und fir Europa das ,,Council of European Pratess Informatics Societies (CEPIS)”

gepréagt haben.

Seminarleitung: TFH-Doz. Dipl.Ing. Dipl.Inform. Jan deMeeanailto:demeer@acm.org




